
 

 

 

SOP PERMINTAAN  DESIGN SPANDUK, BACKDROP, WORO-WORO, BANNER, 

DLL 

1. Permintaan design ditujukan ke: seksi Komsos, dengan mengirimkan Email 

ke: komsos@keluargakudus.org atau komsos.keluargakudus@gmail.com 

2. Permintaan 1 (satu) minggu sebelum acara untuk pembuatan design. Kami tidak melayani 

permintaan design yang dadakan, kecuali atas informasi langsung dari Ketua Komsos 

Rawamangun. 

3. Mohon menjelaskan Tema, konsep acara, waktu, tempat, dan hal-hal lain yang diperlukan 

dalam pembuatan design. 

4. Setelah design selesai, Komsos akan mengirimkan draft design ke pihak yang meminta design 

dan Komsos hanya menerima refisi minor, bukan refisi mayor keseluruhan. 

5. Logo Komsos akan kami letakkan pada setiap spanduk, backdrop, woro-woro, banner, dll 

yang di desainkan oleh Komsos. 

6. Apabila spanduk sekalian ingin dicetak, Komsos memiliki langganan percetakan. Mohon 

kerjasamanya untuk biaya percetakan design. Kami tidak mengambil untung, semua untuk 

pelayanan. 

7. Apabila ada yang kurang jelas dapat mengirimkan Email ke: komsos@keluargakudus.org 

atau komsos.keluargakudus@gmail.com 
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